《医药代表来院预约登记》流程图
















接待结束后，负责接待的职能部门工作人员要将填写好的《医药代表接待日登记表》交纪委综合办公室备案。




医药代表进入遵义市妇幼保健院官网，下载预约登记表和备案信息表





预约登记表和备案信息表填写完毕后发院行风办邮箱zysfybjyhfb@126.com，联系电话：0851-23225021





行风办将收到的医药代表预约登记表后，根据医药代表填写实际情况转发给医务部、药学部、医学装备部、采购办、后勤部和宣传统战科等相关部门





各相关部门收到预约登记表后，5个工作日内按程序报批。





1.由相关部门确定：不同意接待。


2.请分管领导签署意见。





1.由相关部门确定：同意接待的需明确接待时间、参加接待人员、接待地点。


2.请分管领导签署意见








各相关部门将填写完整的预约登记表反馈到院行风办，行风办将审核意见反馈给相关医药代表。












































